
兼浦設備点検 サービス

KA-G-26-0116-01

作業報告の記載項目

点検作業を報告する際に使用する、対象・日程・確認結果・引継事項の標準項目を掲載しています。

掲載日 2026.01.16

作成・担当 技術管理担当

文書番号 KA-G-26-0116-01

作業報告には、受付番号、依頼内容、実施日、対象区画・設備、確認方法、結果、引継事項を記載します。依頼時の

予定は予定として残し、実施内容を予定の欄だけで表さないようにします。

報告内容は、現場で確認した事実と、管理者から受けた説明を区分します。設備の異常が疑われる場合も、確認方法

の範囲を超えて原因を断定せず、必要な追加確認を記録します。

標準項目

項目 記載内容

依頼情報 依頼元の受付番号、依頼対象日、依頼範囲

変更情報 変更連絡の番号、受領日、変更した項目

実施情報 実施日、作業対象、確認方法

結果 確認した状態、完了範囲

引継事項 追加点検、管理者判断、対象外項目
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現在の参照情報

原資料本文とは別に付した参照先です。参照情報更新日：2026.10.28

点検・手配サービスのご案内 ↗

本資料はフィクション作品の一部です。作品案内：https://maintenance.piveh.com/about-this-site/
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https://maintenance.piveh.com/documents/inspection-services/
https://maintenance.piveh.com/about-this-site/

